
3. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด 

คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานที่สร้างคู่มือ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

ช่องทางการให้บริการ 

ลำดับ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4  
ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 
20250 โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 
038-238611 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
      1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

         ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่น
หรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่อ
อายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี    
นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื ่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า           
เจ้าพนักงานท้องถิ ่นจะมีคำสั ่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื ่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู ้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจำนวน 

      2. เงื่อนไขในการย่ืนคำขอ  (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
          (2) ต้องย่ืนคำขอก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ เทศบัญญัติเทศบาลตำบล         
นาจอมเทียน เรื่องตลาด พ.ศ. 2559 
          หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่นกำหนด 

15 นาท ี กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุร ี 

2 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถู่กต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย  

1 ช่ัวโมง กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสขุลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี  

4 ประเภท -  
การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผูข้อ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 2. กรณีไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งคำสัง่ไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 
 

8 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

 

 

 

 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

5 ประเภท -  
ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย 
กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลตำบล 
นาจอมเทียน อำเภอ
สัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 
30 วัน 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน (สำเนา 1 ฉบับ)   

2 สำเนาทะเบียนบ้าน (สำเนา 1 ฉบับ)   

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

5 หลักฐานทีแ่สดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)             

6 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง เช่น สำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร หรือหลักฐาน
แสดงว่าอาคารน้ันสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (สำเนา 1 ฉบับ)    

7 แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังตลาด (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

8 เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด เช่น ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของ
และผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงว่า ผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรท่ี
ท้องถิ่นกำหนด เป็นต้น (ฉบบัจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)    

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  
(บาท/ร้อยละ) 

1 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  
     ตลาดประเภทท่ี 1 ฉบับ 
     ตลาดประเภทท่ี 2 ฉบับ 

 
3,000 บาท 
1,500 บาท 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4 ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 20250 
โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 

 

หมายเหตุ 

การแจ้งผลการพิจารณา 

     19.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน    
นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ย่ืน
คำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ  
     19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1  ให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ย่ืนคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


