
17. การรบัชำระภาษีป้าย 

 คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานที่สร้างคู่มือ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 

ช่องทางการให้บริการ 

ลำดับ สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4  
ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 20250 
โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษี

ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
    (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ

ภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 

วัน นับแต่ได้รับแจ้ง  การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื ่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื ่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู ้ยื ่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว  เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 



11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

1 ประเภท การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล
นาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี 

2 ประเภท การพิจารณา  
พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย 
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้ง
การประเมินภาษี 

30 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล
นาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี 

3 ประเภท การพิจารณา  
เจ้าของป้ายชำระภาษี 

15 วัน กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล
นาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ 
จังหวัดชลบุรี 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 
46 วัน 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 
ชุด)   

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด)   

3 แผนผังแสดงสถานที่ต้ังหรือแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วัน เดือน ปี ท่ีติดต้ังหรือแสดง (ฉบับ
จริง 1 ชุด)   

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม (สำเนา 1 ชุด)   

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด)  

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) (สำเนา 1 ชุด)   

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) (ฉบับจริง 1 ฉบับ)   
 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ประเภทท่ี 1 

 (ก) อักษรไทยล้วน ท่ีเคลื่อนที่หรือเปล่ียนขอ้ความ (ป้ายไฟว่ิง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 

 (ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภทที ่2 

 

(ก) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ และ
หรือปนเคร่ืองหมายอ่ืนท่ีเคลือ่นท่ีหรือเปลี่ยนเป็นข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟว่ิง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 

 
(ข) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ และ
หรือปนเคร่ืองหมายอ่ืน (ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 26 บาท/500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภทที ่3 

 

(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีลักษณะบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่
ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟว่ิง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 

 
(ข) ป้ายไมมี่อักษรภาษาไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือ
ท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ (ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

 
ลำดับ ช่องทางการรอ้งเรียน 

1 เทศบาลตำบลนาจอมเทียน 999 หมู่ท่ี 4 ตำบลนาจอมเทียน อำเภอสัตหีบ จังหวัดชลบุรี 20250 
โทรศัพท์ 038 238613 18 โทรสาร 038-238611 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


