
แบบใบลาพกัผ่อน 

เขียนที่                                                                      . 
วันที่          เดือน                         พ.ศ.                   . 

เรื่อง ขอลาพักผ่อน 

เรียน                                                      . 

 ข้าพเจ้า                                        ตําแหน่ง                                    ระดับ                                    . 
กอง                                ฝ่าย                                     งาน                                                   . 
มีวันลาพักผ่อนสะสม              วันทําการ  มสีิทธิลาพักผ่อนประจําปีน้ีอีก ๑๐ วัน  รวมเป็น                 วันทําการ 
ขอลาพักผ่อนต้ังแต่วันที่                                     ถึงวันที่                                    มีกําหนด            วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อกับข้าพเจ้าได้ที่                                                                                           . 
                                                                                    หมายเลขโทรศัพท์                                 . 

ขอแสดงความนับถือ 

(ลงช่ือ)                                                            .  
        (                                                 ) 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้   
ลามาแล้ว 
วันทําการ 

ลาครั้งนี้ 
วันทําการ 

รวมเป็น 
วันทําการ 

  

- ๒ ๒   

 ความเห็นผู้บังคับบญัชา
(ลงช่ือ)                                              ผู้ตรวจสอบ
        (                                              ) 
ตําแหน่ง                                             . 
วันที่                                                  . 

                                                    . 

                                                    . 
(ลงช่ือ)                                              .
       (                                             )

 ตําแหน่ง                                             .
 วันที่                                                .
งานในหน้าที่ที่รับมอบหมายได้มอบให้ คําสั่ง 
นาย/นาง/นางสาว                                                                          .  อนุญาต  ไม่อนุญาต
เป็นผู้ทําหน้าที่แทน                                                      . 
(ลงช่ือ)                                               ผู้รับมอบหมาย                                                     .
        (                                              )

(ลงช่ือ)                                              . 
ตําแหน่ง                                             .        (                                             )
วันที่                                                  . ตําแหน่ง                                            .
 วันที่                                                .
 

สํานักงานเทศบาลตําบลนาจอมเทียน
                                                        

หัวหน้าสํานักปลัดเทศบาล 

นางสาวกชพร  คชเสนีย์                   ผู้ช่วยเจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูล                  -

     -                                                                                  ๑๐ 
    ๑๗ กมภาพันธ์ ๒๕๕๘               ๑๘  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๘                ๒           

    ๖๑/๒  หมู่ ๑  ตําบลนาจอมเทียน  อําเภอสัตหบี  จังหวัดชลบุรี  

  

 

       นายนิคม  แย้มดา 


